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Cim: 2045 Tordkbalint, Torbagy utca 20

M a m U ZS I C h Tel: 66 17004900 E-maili: in{o@mamuzsw’ch,hu-
Ugyvédi Iroda iR

Adatkezelési tajékoztatod

1. BEVEZETES

Az alabbiakban szeretnénk tajékoztatni Ugyfeleinket és a Mamuzsich Ugyvédi Iroda (a
tovabbiakban: ,Iroda” / ,,Adatkezel6”) altali adatkezeléssel érintett egyéb személyeket (a
tovabbiakban: , Erintettek”) a személyes adataik kezelésével kapcsolatos tudnivalokrol.

Az Iroda részére tgyvédi tevékenység folytatasara megbizast ad6 tigyfeleire vonatkozdan személyes
adatokat kezel.

1.1. Az Adatkezel6 adatai:

Név: Mamuzsich Ugyvédi Iroda

E-mail: info@mamuzsich.hu

Székhely: 1118 Budapest, Holdvilag utca 6. 11/2.
Fiokiroda (postacim): 2045 Torokbalint, Torbagy utca 20.
Irodai lajstromszam: 4432

Adoészam: 18789005-2-43

1.2. Jelen adatvédelmi tajékoztat6 kizardlag a természetes személy Erintettek személyes adataira
vonatkozik, tekintettel arra, hogy jogi személyek, illetve egyéb szervezetek adatai nem mindstlnek
személyes adatoknak.

1.3. Ugyvédi irodak esetén az alabbi jogszabalyok tartalmaznak adatkezeléssel kapcsolatos fontos
rendelkezéseket:

Az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (altalinos adatvédelmi
rendelet; ismertebb nevén GDPR) (http://eur-lex.curopa.cu/legal-
content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=EN)

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
( https://netjogtar.hu/jogszabalyrdocid=A1100112.TV)

Az ugyvedl tevekenysegrol 52616 2017. évi LXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Utv.)
2docid=A1700078. TV &timeshift=fffffff4&txtreferer=0

0000001 IXT)

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo
2017. évi LIII. torvény (a tovabbiakban: Pmt.)
(https:/ /net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1700053.TV)

1.4. Az Iroda nem hoz automatizalt adatkezelésen alapuld dontést, illetve nem végezt profilalkotast.
Az Iroda nem tovabbit személyes adatot az EGT-n kivili tagallamba, kivéve azt az esetet, amikor
a megbizas jellegébdl adododan az ilyen adattovabbitas sziikséges. Ilyen esetben az adattovabbitas
megfelel6 garanciak mellett torténik.



1.5. Az Iroda altal végzett adatkezelés tObb esetben jogszabalyokon alapul. Ilyenkor az érintett
koteles a személyes adatait megadni. A megbizasi szerz6dés kotésének példaul eléfeltétele bizonyos,
az Utv.-ben és 2 Pmt.-ben meghatirozott személyes adat tigyfel 4ltali megadasa és az tigyvéd 4ltali
megdbrzése. Egyéb esetekben a személyes adat megadasa Onkéntes, ugyanakkor a megbizas
ellataishoz minden esetben szikséges. Amennyiben az érintett nem adja meg azon személyes
adatokat, amelyeket az Iroda a megbizas ellatasa érdekében szikségesnek tart, ugy el6fordulhat,
hogy az Iroda nem tudja ellatni a megbizast és ezaltal nem tud jogi tanacsadast vagy egyéb jogi
szolgaltatast ellatni az érintett részére.

1.6. Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, tgy az érintett barmikor jogosult a
hozzajarulasat visszavonni. Ez azonban nem érinti a hozzajarulas megadasat megel6z6 adatkezelés
jogszerlségét.

2. AZ UGYVEDI TEVEKENYSEG, ILLETVE A JOGI TANACSADAS SORAN
VEGZETT ADATKEZELESEK

2.1. Erintettek:

e azon természetes személy Ugyfelek, akiknek az Iroda jogi tanacsadast vagy egyéb jogi
szolgaltatast végez;

e az Irodanak adott megbizassal kapcsolatban érintett egyéb természetes személyek (pl. egy
peres eljarasba vagy jogvitaban a megbizéval ellenérdekt fél, hatdsagi, vagy peres eljaras
iratanyagaban szereplé természetes személyek, taniként meghallgatott személyek;

e az Iroda tgyfeleinek természetes személy kapcsolattartoi.

2.2. Az adatkezelés célja:

Az tugyvédi tevékenység ellatdsa soran az Iroda az adott megbizassal érintett személyek alabb
meghatarozott, tovabba az Ugy kapcsan relevans egyéb személyes adatait az tgy ellatisa, jogi
tanacsadas nyujtasa, tgyvédi tevékenység végzése, okiratok ellenjegyzése, hatosagi és peres
eljarasokban nyujtott jogi képviselet ellatasa céljabol (az adott tgytdl fiigeden), illetve a jogszabalyok
altal el6irt azonositasi, nyilvantartasi és bejelentési kotelezettségek teljesitése céljabdl kezeli. Az
Iroda tovabba az egyes személyes adatokat a megbizas soran felmerilé kapcsolattartas, belsé
tgynyilvantartas, szamlazas és koveteléseinek érvényesitése céljabodl is kezeli.

2.3. Az adatkezelés jogalapja:
Az Iroda altali adatkezelés jogalapja valtozo. Jogalap lehet:

e az Iroda és az érintett kozott fennalld tgyvédi megbizasi szerz6dés teljesitése (pl. ingatlan
adasvételi szerz6dés elkészitésére és ellenjegyzésére adott megbizas teljesitése);

e az Irodara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése

e az Iroda jogos érdeke (pl. jogszabaly altal el6irt iratmegSrzési kotelezettséggel nem érintett
tgyekben az iratok megbrzése a teljesités késébbi bizonyitasa, kapcsolattartas a megbizas
teljesitése soran, ugyiratkezelés egységessége, koveteléseinek behajtasa céljabdl). Jogos
érdekek megnevezése: egységes Ugynyilvantartas és ugykezelés, megbizasi djfj
érvényesitéséhez fz6d6 jog, valamint a szolgaltatas teljesitése soran torténd akadalymentes
kommunikacié biztositasa;

e harmadik fél jogos érdeke (pl. az Irodat megbizé személy jogos érdeke a megbizd
kovetelése érvényesitése kapcsan, a kévetelés kotelezettjének személyes adatai Iroda altali
kezelése tekintetében, vagy pl. egy peres eljaras soran az Iroda megbizoéjaval szemben all6
peres fél, vagy a perben meghallgatott tanik vagy a periratokban szereplé személyek



személyes adatainak kezelése tekintetében). Harmadik fél jogos érdekeinek megnevezése:
kovetelések érvényesitéséhez, valamint jogvitak eldontéséhez fliz6d6 érdek.

2.4. Az adatkezelés ideje:
A személyes adatokat az Iroda dltaldban az adott megbizas teljesitésétdl/megszinésétdl szamitott
10 évig kezeli. A jogszabaly altal meghatarozott specialis esetekre 1d. késébb

2.5. Cimzettek:

Az Iroda személyes adatot csak abban az eseten tovabbit harmadik személyeknek, ha ez a megbizas
teljesitése érdekében sziikséges. Adattovabbitast jogszabaly is el6irhat, pl. az Ggyvédi letétek esetén
a jogszabdly el6irja a letétek bejelentését a Budapesti Ugyvédi Kamara részére, vagy bizonyos
esetekben a Pmt. ir el6 bejelentési kotelezettséget.

3. AZ UGYVEDI TEVEKENYSEGRE VONATKOZO, JOGSZABALY ALTAL
ELOIRT ADATKEZELESEK, A KEZELT ADATOK KORE

3.1. UTV.

3.1.1. Azonositas

Az ugyvéd azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek személyazonossagat illetGen
kétség meril fel személyazonositasra alkalmas okmanya megtekintésével azonositja.

Az uGgyvéd a természetes személyek okmanyainak érvényessége, illetve az altala vezetett
nyilvantartasban szereplé adatok egyezdsége ellenbrzése érdekében jogosult a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbol, a jarmivezetdi engedély-nyilvantartasbol, az utiokmany-nyilvantartasbol és
a kézponti idegenrendészeti nyilvantartasbol elektronikus Gton az alabbi adatokat igényelni:

a) természetes személyazonosité adatok,

b) allampolgarsag, hontalansiag, menekilt, bevandorolt, letelepedett, illetve EGT-allampolgar
jogallas,

¢) lakcim,

d) arcképmas,

e) alairas,

f) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. torvény 18.
§ (5) bekezdése szerinti tények,

@) a kilféldre utazasrol szolo 1998. évi XII. torvény 24. § (1) bekezdés f) pontja szerinti adatok és
az okmany érvényességi ideje,

h) a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szo16 1999. évi LXXXIV. térvény 8. § (1) bekezdés b) pont
ba)-bb) alpontja szerinti adatok,

1) a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek beutazasardl és tartézkodasarol
52616 2007. évi L. térvény 76. § d) pontja, 80. § (1) bekezdés b) és c) pontja, valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasarol szolé 2007. évi 11 torvény 95. § (1)
bekezdés g) pontja, 96. § (1) bekezdés g) pontja, tovabba 100. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti
adatok.

Ha a természetes személy tigyfél nevében meghatalmazottja jar el az tigyfél kiilon azonositasat az
tgyvéd akkor mell6zheti, ha az tigyfél adatait tartalmaz6 meghatalmazast
e ugyvéd ellenjegyezte,
o kozjegyz6 készitette,
e a meghatalmaz6 alairasat kozjegyz6 hitelesitette,
e vagy a meghatalmazast az alairas helye szerint illetékes magyar kilképviseleti hatdsag
hitelesitette vagy felulhitelesitette, illetve azt Apostille tandsitvannyal lattak el.



Amennyiben az lgyvéd a jogi képviseletet kozhiteles nyilvantartasba valé bejegyzésre iranyulo
eljarasban latja el, illetve kozhiteles nyilvantartasba vald bejegyzés alapjaul szolgalé okiratot
szerkeszt, akkor a természetes személy adatainak nyilvantartasbol torténd lekérdezése kotelez6.

3.1.2. Kotelez6 jogi képviseletet igényl6 tigyletekrdl vezetett nyilvantartas
Az ugyvéd koteles nyilvantartast vezetni a kotelez6 jogi képviseletet igényl6 tgyletekrdl. Az
azonositott természetes személyekrdl vezetett nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

o természetes személyazonosito adatok,

e lakcim,
o allampolgarsag, hontalansag, menekdlt, bevandorolt, letelepedett, illetve EGT-allampolgar
jogallas,

e az azonositashoz felhasznalt azonosité okmany tipusa és szama,

e anyilvantartasbdl torténd adatigénylés soran kapott valasz azonositdja,

e azon Ugyek lgyazonositdja, amelyekben a természetes személy azonositasa kotelezd,

e a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo
torvényben meghatarozott adatok.

Az azonositott jogi személyekrél és mas szervezetekrdl vezetett nyilvantartas a kovetkezd
személyes adatokat tartalmazza:
e az azonositott jogi személy vagy mas szervezet képviseletében eljaré személy természetes
személyazonosit6 adatai,
e a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo
torvényben meghatarozott adatok.

A nyilvantartas adatainak valtozasat az tgyvéd ugy koteles vezetni, hogy a korabbi adatok
megismerhetéek maradjanak.

Az Iroda a fenti nyilvantartas adatait a Pmt.-ben meghatarozott ideig (8 év) kezeli.

3.1.3. Papir alapu okirat elektronikus okirati formaba alakitasa

Az ugyvéd bizonyos torvényben meghatarozott esetekben papir alapu okiratrél elektronikus
okiratot készithet. Ilyen esetben az elektronikus okiratot 10 évig, a papir alapu okiratot 5 évig
koteles meg6rizni, kivéve, ha a felek ennél hosszabb id6ben allapodnak meg.

3.1.4. Ugyvédi letétekkel kapcsolatos adatkezelés

Az ugyvéd az altala kezelt kotelezs legkisebb munkabér 6sszegének kétszeresét meghaladé letétek
adatait és azok valtozasait a terilleti Ugyvédi kamara altal mukodtetett elektronikus letéti
nyilvantartasban rogziti.

Az elektronikus letéti nyilvantartasban rogzitent kell:
o aletétkezelS tgyvéd nevét és kamarai azonosité szamat,
e aletéti szerz6dés tigyazonositojat,
e aletét tipusat,
e aletét targyat,
e haa letétkezel6 tgyvéd a letétet alszamlan helyezi el, az alszamla szamat,
e pénzletét esetében a ténylegesen letétben levé pénz Osszegét és devizanemét,
e aletéti szerz6dés megkotésének, modositasanak, illetve megszinésének a datumat,
e az adatok letéti nyilvantartasban valé rogzitésnek, illetve a régzitett adatok moédositasanak
a datumat.



Az adatokat és azok valtozasait tigyvéd a letéti szerz6dés megkotésétdl, illetve adatok valtozasatol
szamitott egy munkanapon beltl mindsitett elektronikus alairdsaval és id6bélyegzovel ellatott
elektronikus nyilatkozat megtételével rogziti. Az elektronikus nyilvantartas a letéthez egyedi
azonositd szamot rendel.

Az elektronikus letéti nyilvantartas az adatokat a letéti szerz6dés megsziinését koveté 10 évig
tartalmazza.

3.1.5. Ugynyilvantartas és iratkezelés

Az tgyvéd a megbizas alapjan ellatott tigyekrdl — az tgyvédi tevékenységre vonatkozo szabalyok
megtartasanak ellenérizhetésége, valamint az tigyvédi tevékenységre val6 jogosultsag megszinése
esetén az ugyfelek jogainak védelme érdekében — nyilvantartast koteles vezetni.

Az ugyekrol vezetett nyilvantartas a kévetkez6 adatokat tartalmazza:
e az ugyvéd altal képzett Gigyazonositot,
e az ugyfél nevét,
e az Ugy targyat,
e az Ugy statuszat.

Az tgyvéd az adatokat a megbizas megszinését kbvets 5 évig, okirat ellenjegyzése esetén az okirat
ellenjegyzését kovetd 10 évig, ingatlanra vonatkozé jog kozhiteles nyilvantartasba valo bejegyzését
érint6 tigyben a jog bejegyzésétdl szamitott 10 évig kezeli.

A nyilvantartasba kizarolag a kamarai hatosagi ellenérzést folytatd személyzet vagy szerv, illetve —
az ugyfél jogainak védelme érdekében- a helyettes tigyvéd és a kijel6lt irodagondnok tekinthet be
¢és igényelhet adatot.

Az tgyvéd az altala ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat ellenjegyzésével jaré tigyben keletkezett
mas iratokat -ha jogszabaly ennél hosszabb meg6rzési idét nem allapit meg, vagy a felek ennél
hosszabb ideig torténé 6rzésben nem egyeztek meg — az ellenjegyzéstdl szamitott 10 évig megdrzi.

Az tgyvéd a kamarai tagsaga megszinése vagy megszintetése, illetve kamarai nyilvantartasbol valo
torlése esetén gondoskodik az altala kezelt, nem selejtezhet iratnak az tgyfél vagy az ugyfél
szamara az adott Ugyben Ugyvédi tevékenységet gyakorld, és az irat kezelésére jogosult tigyvéd
részére torténd kiadasardl, valamint az Utv. szerinti nyilvantartis megbrzésérol.

3.2. PMT.
3.2.1. Az ugyfél atvilagitasa
A Pmt. az Ggyvédeknél az tgyfélatvilagitast a kovetkez6 esetekben kéveteli meg:
e ha pénz és értéktargy letéti kezelését végzi
o ha az Utv. alapjan iigyvédi tevékenységet végez a kévetkez$ tigyletek el6készitéséhez és
végrehajtasahoz kapcsolodoan:
o gazdasagl tarsasagban vagy egyéb gazdilkodé szervezetben 1évé vagyontész
(részesedés) tulajdonanak atruhazasa,
o ingatlan tulajdonanak atruhazasa,
gazdasagl tarsasag vagy egyéb gazdalkodo szervezet alapitasa, mikodtetése,
megszinése;
o bizalmi vagyonkezelési szerz6dés vagy bizalmi vagyonkezelés 1étesitésére iranyuld
egyoldalu jognyilatkozat
o ingd vagyonelem, kiillonosen pénzeszkoz, pénziigyi eszkoz ellenérték nélkil torténd
atruhazasa.



3.2.2. Az ugyfél személyazonossaganak igazolasaval jar6 intézkedések:

Természetes személyek esetén az Iroda kételes régziteni a természetes személy:
csaladi és uténevét,
szuletési csaladi és utonevét,
allampolgarsagat,
sziiletési helyét, idejét,
anyja sziletési nevét,
lakcimét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét,
azonosité okmanyanak tipusat és szamat;
Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén az Iroda az alabbi
személyes adatokat koteles rogziteni (a tobbi, ilyen esetben rogzitends adat a szervezetekre
vonatkozik):
o képviseletére jogosultak nevét és beosztasat,
o kézbesitési megbizottjanak az azonositasara alkalmas adatait.

3.2.3. Az ugyvéd személyazonossag igazolé ellendrzése érdekében az alabbi okiratok
bemutatasat kételes megkovetelni:

Természetes személy esetén:

magyar allampolgar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi
igazolvanyat és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyat,

kulfoldi allampolgar esetén uti okmanyat vagy személyazonositoé igazolvanyat, feltéve, hogy
az magyarorszagl tartozkodasra jogosit, tartézkodasi jogot igazolé okmanyat vagy
tartézkodasra jogosité okmanyat,

Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén a nevében vagy
megbizasa alapjan eljarni jogosult személy esetében:

magyar allampolgar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi
igazolvanyat és lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanyat,

kulfoldi allampolgar esetén uti okmanyat vagy személyazonosité igazolvanyat, feltéve, hogy
az magyarorszagi tartozkodasra jogosit, tartézkodasi jogot igazolé okmanyat vagy
tartézkodasra jogosité okmanyat.

Az tgyvéd a bemutatott okmanyokrol és okiratokrol kételes masolatot késziteni.

3.2.4. A tényleges tulajdonosi joggyakorlé igazolasara vonatkozé szabalyok

A természetes személy ugyfél koteles személyes megjelenéssel {rasbeli nyilatkozatot tenni,
feltigyeletet ellaté szerv altal meghatarozott modon, elézetesen auditalt elektronikus hirk6zlo
eszkoz utjan nyilatkozni, hogy ha tényleges tulajdonos nevében vagy érdekében jar el.

Milyen adatokat koteles az tigyvéd ezen nyilatkozatban rogziteni a tényleges tulajdonosrél?

csaladi és utonév

sziletési csaladi és uténév

allampolgarsag

sziletési hely, id6

lakcim, ennek hianyaban tartézkodasi hely

Az ugyvéd az ugyféltdl azt az informaciot is koteles kérni, hogy a tényleges tulajdonos kiemelt
kozszereplének minésil-e?

Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet tugyfél képvisel6je koteles
személyes megjelenéssel irasbeli nyilatkozatot tenni, feligyeletet ellaté szerv altal meghatarozott



modon, elézetesen auditalt elektronikus hirkozl6 eszkéz utjan nyilatkozni, hogy ha tényleges
tulajdonos nevében vagy érdekében jar el.

Milyen adatokat kételes az tigyvéd régziteni ezen nyilatkozatban a tényleges tulajdonosrél?
e csaladi és utonév
e sziiletési csaladi és utonév
e allampolgarsag
e szilletési hely, id6
e lakcim, ennek hianyaban tartézkodasi hely
e atulajdonosi érdekeltség jellegét és mértékét

Az ugyvéd az ugyféltdl azt az informaciot is koteles kérni, hogy a tényleges tulajdonos kiemelt
kozszereplének mindstil-e?

4. KAPCSOLATFELVETEL, PANASZKEZELES ES ARAJANLAT KERESE

4.1. Erintettek:
Az Irodaval kapcsolatot felvevd, arajanlatot kérs, érdekl6dé vagy panaszt tevd természetes
személyek, valamint ilyen vallalkozasok természetes személy kapcsolattartoi.

4.2. Adatkezelés célja:

Az Frintett altali kapcsolatfelvétel esetén a kapcsolatfelvétel céljatl fiiggd adatkezelési cél (pl. az
érkez6 megkeresés / bejovo e-mailek megvalaszoldsa, arajanlat készitése, panasz érdemi elintézése
és tajékoztatas a megtett 1épésekrdl stb.).

4.3. Kezelt adatok kore:
e Név
e e-mail cim,
o telefonszam és lakcim (attél fiiggGen, hogy az Erintett mely adatokat kézli, vagy milyen
csatornan keresztil zajlik a kommunikacio),
e adott esetben vallalkozas neve és pozicio, valamint a megkeresésben k6zolt egyéb adatok.
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4.4. Adatkezelés jogalapja:

Jogos érdek, illetve a szerz6déskotés el6készitéséhez szukséges adatkezelés arajanlat kérés esetén.
Jogos érdek megnevezése: ugyfelekkel torténé kommunikacidban foglaltak  utélagos
bizonyithatésaga, panasziigyintézés, mindségbiztositas.

4.5. Az adatkezelés idGtartama:
A kommunikacié, illetve panasz jellegétdl fligeben, de minden esetben legalabb a panasz elintézését
kovetd 5 évig

5. KAMERAS MEGFIGYELES

5.1. Erintettek:
Az Iroda helyiségeibe belépé személyek.



5.2. Adatkezelés célja:

Az Iroda helyiségeinek vagyonvédelme, adatbiztonsag és tgyvédi titok megdvasa. Az Iroda
fioktelepén lezajlé pénzforgalom, valamint az itt talalhatd, jelentés vagyoni értéket képviseld
termékek, berendezések, miszaki cikkek és mas értéktargyak védelme, értékiik, allaguk megovasa.

Az e célok érdekében muikodtetett kamerarendszer olyan biztonsagtechnikai megoldas, amely a
balesetek, tovabba a karokozassal jard, jogsérté cselekmények megel6zését, valamint az észlelt
jogsértések felderitését és hatosagi vagy birdsagi eljaras keretében torténd bizonyitasat szolgalja.

5.3. Kezelt adatok kore:
Képmas és arckép, megfigyelt magatartas.

5.4. Adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja hozzajarulas az Iroda helyiségeibe belépé és ott tartézkodd harmadik
személy Erintettek tekintetében, amelyet az Erintett a helyiségbe valé belépéssel és ott
tartézkodassal ad meg. A hozzéajarulas tajékozottsagat a helyiségekben talalhat6 figyelemfelhivo
jelzések biztositjak.

5.5. Az adatkezelés idGtartama:
Felhasznalas hianyaban a felvétel készitését kévetd 3 nap.

5.6. Cimzettek:
Szabalysértési vagy buntetéeljaras esetén az eljarasokat lefolytaté hatésagok, birdsagok.

6. ADATFELDOLGOZAS

6.1. Adatfeldolgozonak mindstl az a természetes vagy jogi személy vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi
dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az Iroda rendelkezései
szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat
az Iroda rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

6.2. Az Iroda esetenként a megbizas teljesitésébe forditokat, mas jogasz kollégakat, pénzigyi
tanacsadokat von be. E személyek a személyes adatok kezelése tekintetében adatfeldolgozéknak
mindsiilnek. Az adatfeldolgozok konkrét személyérol tajékoztatast kérhet az Iroda elérhet&ségein.

7. ADATBIZTONSAG

7.1. Az Iroda az adatok biztonsagardl a vonatkozé elbirasoknak megfeleléen gondoskodik. Az
Iroda az adatbiztonsagra vonatkozoé intézkedések kérében megteszi killondsen azokat a technikai
és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azon eljarasi szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a
kezelt adatok védettek legyenek a jogosulatlan hozzaféréssel, megvaltoztatassal, tovabbitassal,
nyilvanossagra hozatallal, torléssel, megsemmisitéssel, véletlen megsemmisiiléssel, vagy sériiléssel
szemben, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

7.2. Az Iroda az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintetbe veszi a technika mindenkori fejlettségét. TObb lehetséges adatkezelési megoldas koziil az
Iroda azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az



aranytalan nehézséget jelentene az Irodanak. Az Iroda ezen kovetelményeket az adatfeldolgozok
iranyaban is érvényesiti.

7.3. Az adatok elvesztésének elkertilése érdekében a szamitogépek és szerverek tartalmardl
biztonsagi mentés késziil. Az informatikai rendszerek megfelel6 tGzfalakkal védettek. Az adatkezel
gondoskodik az informatikai rendszer megfelel6 virusvédelmérdél. Az adatkezelé megfelel6
képzésben részesiti a munkavallal6it az adatbiztonsagi eléirasokkal kapcsolatban. Az adatkezelé
szigoru elbirasokat tart életben az altala igénybe vett adatfeldolgozok tevékenységére vonatkozdan.

7.4. Az Iroda kotelezi magat arra, hogy minden olyan harmadik felet, akik részére az adatokat
esetlegesen tovabbitja vagy atadja, felhivja a fenti vallalasok betartasara. Az Irodaaltali jogszerd
adattovabbitas esetén ugyanakkor az Iroda nem vallal felel6sséget a cimzett altal okozott karokért.

7.5. Az Iroda valamennyi munkatarsa, munkaviszonya vagy mas jogviszonya alapjan koteles az
adatkezelésre, valamint adatbiztonsagra vonatkozo fenti elvek betartasara.

8. AZ ERINTETT JOGAI A SZEMELYES ADATAINAK KEZELESEVEL
KAPCSOLATBAN

8.1. Az Erintett barmikor, a jelen tajékoztatéban megjelolt elérhetéségeken tajékoztatast kérhet az
6t érint6 adatkezelésrél, kérelmezheti a ra vonatkozo adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
kotlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. Az Erintettet megilleti tovabba
az adathordozhatdsag joga.

8.2. Az Iroda indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott 15 napon belill tijékoztatja az Erintettet az alibbiak szerinti kérelem nyoman hozott
intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hatarid6é tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarol az Iroda — a
késedelem okainak megjel6lésével — a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil tdjékoztatas
ad. Ha a kérelem elektronikus uton érkezett, a tajékoztatas lehet6ség szerint szintén elektronikus
Gton torténik, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri. Ha tgy itéljik meg, hogy nem kell
intézkedéseket tenniink az Erintett kérelme nyoman, gy késedelem nélkiil, de legkésGbb a kérelem
beérkezésétl szamitott 15 napon belill tijékoztatni fogjuk az FErintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy panasztételi lehetéséggel élhet az adatvédelmi
hatésagnal, tovabba élhet birésagi jogorvoslati jogaval is.

8.3. A kérelmek teljesitése ingyenes, ha azonban a kérelem egyértelmten megalapozatlan vagy —
kilondsen ismétl6dé jellege miatt — talzd, az Iroda, figyelemmel a kérelem folytan felmerild
adminisztrativ koltségekre, észszerd dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem teljesitését.

8.4. Ha a kérelmet benyujté Erintett kilétével kapcsolatban megalapozott kétség meriil f5l, tovabbi,
a személyazonossaganak megerdsitéséhez szitkséges informaciék nyujtasa kérhetd.

8.5. Az Erintett kérelmére az Iroda tijékoztatast ad arra vonatkozoéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha igen, az Erintett jogosult arra, hogy az Iroda altal kezelt ra
vonatkozoé személyes adatokhoz, illetve az adatkezelés céljara, az érintett adatok kategoridira, azon
cimzettekre vagy cimzettek kategoriaira, akikkel a személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,
az adatkezelés tervezett id6tartamara vagy az id6tartam meghatarozasanak szempontjaira, valamint
az adatok forrasara vonatkozé informaciokhoz hozzaférést kapjon.



8.6. Kérelemre az Iroda az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok maésolatat az Erintett
rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az adminisztrativ koltségeken
alapul6, észszerd mértékd dfj szamithat6 fel. Ha az Erintett elektronikus dton nydjtotta be a
kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani, kivéve, ha azt az Erintett masként kéri.

8.7. Az Erintett kérheti a pontatlan adatok helyesbitését, és joga van arra is, hogy kérje a hianyos
adatai kiegészitését.

8.8. Az Frintett kérheti, hogy az Iroda a személyes adatokat t6rélje, ha
e azokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelyre figyelemmel az adatkezelés tortént;
o haaz Erintett a hozzajarulasat visszavonia, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
o az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen és annak 13 pontszerinti feltételei fennallnak;
az adatkezelés jogellenes;
azokat az Iroda-re vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez térolni kell,
o az Erintett 16. életévét be nem t5ltétt kiskoru.

8.9. Az Iroda fenti kérelemre az adatokat torli, kivéve, haa tovabbi adatkezelés
e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa,
e azazt el6ird, az Irodara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése,
e jogiigények elGterjesztése, érvényesitése, illetve védelme céljabol sziikséges.

8.10. Az Erintett kérésére az Iroda kotlatozza az adatkezelést, ha

o az Frintett vitatia a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlitozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi az adatok pontossaganak ellendrzését,

o bér az adatkezelés jogellenes, de az Erintett ellenzi a torlést, és ehelyett a korlatozast kéri,

o az Irodinak mar nincs sziksége az adatok kezelésére, de az Erintett azt jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez igényli,

o az Frintett tiltakozott az adatkezelés ellen, amely esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

8.11. Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatok — a tarolas
kivételével — csak az Erintett hozzajarulisaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos kézérdekébdl kezelhets. A korlatozas feloldasardl az Iroda az azt kéré Erintettet
el6zetesen tajékoztatja.

8.12. A helyesbitésrél, a térlésrél vagy korlatozasrél az Iroda az Erintettet, tovabba mindazokat
értesiti, akiknek korabban az adatot tovabbitotta. Az értesitést az Iroda mell6zi, ha ez lehetetlen,
vagy nagy eréfeszitést igényel. Ha az Iroda nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni
koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerden elvarhaté 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel§ tovabbi adatkezelSket, hogy az Erintett kérelmezte tSlitk a széban
forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

8.13. Az Erintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen,

e haazjogos érdek alapjan torténik; ebben az esetben az adatkezelés nem folytathato, kivéve,
ha az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben els6bbséget élvez6 kényszerité
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ereji jogos okok, vagy olyan okok indokoljak, amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak,

e ha az kozvetlen uzletszerzés érdekében torténik vagy ahhoz kapcsolodik; ilyen esetben e
célbodl az adatkezelés a tovabbiakban nem folytathato.

8.14. Az adathordozhatésag joga alapjan az Erintett egyrészt kérheti, hogy az Irodatél, ha ez
technikailag megoldhato, tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban a kezelt
személyes adatait megkapja és azt barmely adatkezelének 6 maga tovabbitsa, masrészt kérheti
adatainak tovabbitasat az Irodatol.

8.15. Ha az Troda az Erintett fentiek szerinti kérelmét nem teljesiti, legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belil tajékoztatja annak okarol.

8.16. Amennyiben az Erintett meglatasa szerint a személyes adataival kapcsolatos jogai sériiltek,
ugy kérjik, hogy panaszat jelezze az Iroda felé a lent megadott elérhetéségekegyikén.

8.17. Az Iroda értesitésétSl fiiggetlentl a hatdsaghoz is fordulhat. Ha igy dont, azt az alabbi
elérhetéségeken tehet bejelentést a hatdsagnal:

Hivatalos név: Nemzett Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam: + 36 (1) 391-1400

Faxszam: +36 (1) 391-1410

Koézpont elektronikus levéleim: | ugyfelszolgalat@naih.hu

A honlap URL-je: http:/ /www.naih.hu

Online Ugyintézés elérhetSsége: | https://naih.hu/online-ugyinditas

8.18. Ha jogellenes adatkezelést tapasztal, polgari pert is kezdeményezhet. A per elbiralasa a
torvényszék hataskérébe tartozik. A per az On lakéhelye szerinti torvényszék elétt is megindithatd
(az alabbi hivatkozason talalja torvényszékek felsorolasat és
elérhetGségét: http://birosag.hu/torvenyszekek).

9. ZARO RENDELKEZESEK

9.1. Az adatvédelmi tdjékoztat6é valtozasai az Iroda honlapjan keriilnek kozzétételre. Mindig az
aktualisan hatalyos adatvédelmi tajékoztatd alkalmazando a személyes adatok kezelésére, abban az
esetben is, ha az Frintett regisztricidjakor, vagy személyes adatai egyéb médon torténd
megadasakor még egy korabbi adatvédelmi tajékoztaté volt hatalyban.

9.2. Amennyiben kérdése, észrevétele vagy kérése van jelen adatvédelmi tajékoztatoval

kapcsolatban, panaszt tenne, vagy a fent részletezett jogait szeretné gyakorolni, kérjik, vegye fel
velink a kapcsolatot az 1.1. pontban régzitett elérhetéségeink valamelyikén.
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